
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 
 

เขียนที่ ..................................................... 
วันที่...........เดือน..........................................พ.ศ............ 

 

เรื่อง  ขอลาออกจากราชการ 
 

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาลำปาง เขต 2  
 

ด้วยข้าพเจ้า ........................................................................................ได้เริ่มรับราชการเมื่อ 
วันที่..........เดือน................................................พ.ศ...............ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง.............................................  
ตำแหน่งวิทยฐานะ.................................................หน่วยงานการศึกษา................................................................ 
สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาลำปาง เขต 2 กรม สำนักงานคณะกรรมการการศึกษา 
ขั้นพ้ืนฐาน  ได้รับเงินเดือนอันดับ...................................ขัน้...............................บาท มีความประสงค์ขอลาออก 
จากราชการ เพราะ ................................................................................ ............................................................. 
............................................................................................................................. .................................................
........................................................ ................................................................................................................... ... 
 

จึงเรียนมาเพ่ือขอลาออกจากราชการตั้งแต่วันที่.........เดือน...................................พ.ศ............. 
 

          ขอแสดงความนับถือ  

 
          ลงชื่อ.......................................................... 
                              (.......................................................) 
      ตำแหน่ง................................................ 
 
ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น (ผอ.รร.)            ความเห็น รอง ผอ.สพป.ลำปาง เขต 2 
........................................................             ...........................................................  
........................................................             ...........................................................  
........................................................             ...........................................................  
 

ลงชื่อ................................................             ลงชื่อ................................................ 
     (................................................)                   (...............................................) 
ตำแหน่ง...........................................             ตำแหน่ง........................................... 
 

ความเห็น ผอ.สพป.ลำปาง เขต 2 
........................................................ 
........................................................ 
........................................................ 

 

ลงชื่อ................................................ 
     (................................................) 
ตำแหน่ง........................................... 

 



 
เอกสารประกอบการขอลาออกจากราชการ 

 
1. หนังสือขอลาออกจากราชการ                  จำนวน  1  ฉบับ 
2. สำเนา กพ.7 ที่เป็นปัจจุบัน (เจ้าหน้าที่รับรองสำเนาถกูต้อง)  จำนวน  1  ฉบับ 
3. สำเนาทะเบียนบา้น     จำนวน  1  ฉบับ 
4. สำเนาบัตรข้าราชการหรือบัตรประจำตัวประชาชน   จำนวน  1  ฉบับ 
5. ใบรับรองแพทย์ (กรณีลาออกด้วยเหตุเจ็บป่วย) 


